
 

gemeinsam. inklusiv. gestalten 
 

Zum nächstmöglichen Termin suchen wir für unsere Einrichtung ein/e 

 

Buchhaltungsfachkraft (m/w/d) 
in Teilzeit/Vollzeit (unbefristet) 

Sie sind Buchhalter*in und suchen einen neuen Wirkungskreis? 
Dann verstärken Sie doch unser Team der Boxdorfer Wohnanlage. 
Die BBW bietet für fast 100 Menschen Betreuungs- und Assistenzleistungen in besonderer Wohnform. 
 

Zu Ihren grundsätzlichen Aufgaben gehören: 
 

• Kontierung und Buchung sämtlicher Geschäftsvorfälle mit DATEV 

• Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung mit dazugehörigen Forderungsmanagement 

• Anlagenbuchhaltung 

• Zahlungsverkehr gemäß Zahlungsbedingungen unter Berücksichtigung von Skonto und Ausnutzung von 

Lieferantenkredit vorbereiten und termingerecht veranlassen 

• Rechnungsstellung 

• Organisation und Durchführung der Bargeldauszahlungen 

• Kostenträgerabrechnung / Abrechnung Selbstzahler 

• Weiterentwicklung buchhalterisch relevanter Systeme 

• Überstützung bei der Bilanzerstellung und Ansprechperson für Steuerberater/Wirtschaftsprüfer 

• Verwaltung und Überwachung unserer Versicherungsverträge 
 

Das bringen Sie mit: 
 

• eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit weiterführender Qualifikation im Bereich 

Buchhaltung oder Steuerfachangestellte (m/w/d)   

• mehrjährige adäquate Berufserfahrung 

• große Affinität für Zahlen sowie eine zuverlässige, strukturierte und sehr genaue Arbeitsweise 

• Sicherer Umgang MS Windows, MS Excel und MS Outlook 

• Offenheit im Umgang mit Menschen mit Behinderungen 

• Sie agieren eigenverantwortlich und im Team 
 

Das bieten wir Ihnen: 
 

• Ein interessantes, verantwortungsvolles Arbeitsfeld mit einem hohen Maß an Eigenverantwortung und 

Gestaltungsspielraum 

• Eine leistungsgerechte Vergütung in Anlehnung an den TVöD, 

zusätzlich profitieren Sie von umfangreichen Zusatzleistungen (wie Altersvorsorgeleistungen, 

verschiedene Prämien, Fahrtkostenzuschuss, betriebliches Gesundheitsmanagement etc.) 

• Umfassende Betreuung während und nach der Einarbeitungszeit  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Haben wir mit diesen Informationen Ihr Interesse geweckt? Sind wir interessant für Sie? 
Dann setzen Sie sich mit uns in Verbindung, denn WIR WOLLEN SIE KENNENLERNEN! 

Ihre Bewerbung wird selbstverständlich vertraulich behandelt, umgehend bearbeitet und 

zuverlässig beantwortet. 

Schicken Sie uns Ihre aussagekräftigen Unterlagen (inkl. Lebenslauf, Bild, Zeugnisse, 

Arbeitszeugnisse) per E-Mail (PDF-Datei) an: 

bewerbung@vfmn.de oder 

Boxdorfer Wohnanlage, Am Spund 4, 90427 Nürnberg 

www.verein-fuer-menschen.de 

 


