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Der Verein für Menschen mit Körperbehinderung Nürnberg e.V. engagiert sich seit über 60 Jahren für ein 

selbstbestimmtes und gleichberechtigtes Leben für Menschen mit Körper- und Mehrfachbehinderung 

in allen Lebensabschnitten. 

Zur Verstärkung unseres Teams im Schulbegleiter-Service suchen wir ab sofort bzw. zum nächstmöglichen 
Termin unbefristet in Teilzeit (mind. 35 Std.) - Vollzeit eine 

Bürokraft (m/w/d) 
 
Der Schulbegleiter-Service ermöglicht Kindern, Jugendlichen und jungen Erwachsenen mit Behinderung die 
Teilhabe am Unterricht und die Inklusion in die Klassengemeinschaft.  

Ihre künftigen Kernaufgaben: 

• Kommunikation mit Eltern, Schulen und Kostenträgern 

• allgemeinen administrativen Verwaltungs- und Organisationsaufgaben 

• Planung und Organisation von Krankheitsvertretungen / mobiler Reserven an zwei bis drei Abenden pro 

Woche 

• Koordination der eingesetzten Schulbegleitungen  

• Organisation von Stellenausschreibungen und Bewerberakquise 

• Eigenständiges Führen von Vorstellungsgesprächen 

• Stellenbesetzung von Schulbegleitungen  

Das zeichnet Sie aus: 

• Einschlägige Berufserfahrung wäre wünschenswert 

• Sehr gute Kenntnisse von MS-Office (Word, Excel, PowerPoint), routinierter Umgang mit Datenbank-

Systemen  

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Ausgeprägte organisatorische und kommunikative Fähigkeiten 

• Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 

Unser Angebot an Sie: 

• Unbefristete Festanstellung mit leistungsgerechter Bezahlung 

• Flexible Arbeitszeitregelung 

• Jahressonderzahlung 

• Arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge 

• 30 Urlaubstage  

• Anlassbezogene Sonderurlaubsregelung 

• Fahrradleasing 

• Jobticket 

• Mitarbeiterempfehlungsprogramm mit attraktiven Prämien 

• Standortsicherheit mit zentraler, verkehrsgünstiger Lage 
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Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen und Ihres frühestmöglichen 

Eintrittstermins vorzugsweise per Email (ausschließlich per PDF-Datei) oder per Post an folgende Adresse: 

Schulbegleiter-Service 

Herrn Sandro Hierl 

Marientorgraben 3-5 / III. OG 

90402 Nürnberg 

E-Mail: sandro.hierl@vfmn.de 

www.verein-fuer-menschen.de 

Bitte beachten Sie, dass ihre Bewerbung erst ab dem 07.01.2025 bearbeitet werden kann.  

mailto:sandro.hierl@vfmn.de
http://www.verein-fuer-menschen.de/

