
 

 

Die FDZ – Fahrdienst für Behinderte gemeinnützige GmbH unterstützt Menschen mit Behinderung 

im täglichen Leben in Ihrer Mobilität und befördert Fahrgäste täglich zu Kindergärten, Schulen, 

Werkstätten oder zum persönlichen Arbeitsplatz.  

Unser Fahrdienst ist bereits seit 1984 eine gemeinnützige GmbH und ein regionaler Arbeitgeber für 

derzeit 180 Mitarbeiter*innen. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Dich als  

Auszubildende(m/w/d) zur Kauffrau/-mann für Büromanagement  
Ausbildungsbeginn: ab 01.09.2025 
 
Das erwartet Dich 

• ein offenes, angenehmes Arbeitsklima 

• nette und engagierte Kolleginnen und Kollegen 

• aktive Möglichkeiten der Mitwirkung und Gestaltung 

• Standortsicherheit mit zentraler, verkehrsgünstiger Lage 

• Sinnstiftente Tätigkeit  

• Jobticket 

• Sehr gute Übernahmeperspektive 

Das sind Deine Aufgaben 

• Telefonische oder digitale Aufnahme von Fahraufträgen unserer Kund*innen 

• Buchung, Disposition und Koordination von Fahraufträgen 

• Vermittlung der Fahraufträge an unser Fahrpersonal 

• Bedienung und Überwachung unserer Einsatzsystems 

• Unterstützung bei der Organisation des Büroalltags (z.B. Schriftverkehr, Datenerfassung, 

Rechnungsstellung) 

• Du bist fester Bestandteil unseres Teams und erhältst Einblick in verschiedene Abteilungen wie z.B. 

Buchhaltung, Personalabteilung 

 
Was wir uns außerdem von Dir wünschen 

• Du hast den mittleren Schulabschluss oder (Fach-)Abitur erfolgreich erworben 

• Du kommunizierst gerne und hast eine gute Ausdrucksweise 

• Du bringst Verantwortungsbewusstsein sowie Kunden- und Serviceorientierung mit 

• Du bist gewissenhaft und ein Teamplayer 

Das interessiert Dich? Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Online-Bewerbung 
mit Angabe der Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins! 

E-Mail: bewerbung-fdz@vfmn.de 
FDZ gGmbH 
Herr Serafino Renner 
Hohenbuckstraße 4 
90425 Nürnberg  

Weitere Details findest Du auf unserer Webseite: www.verein-fuer-menschen.de 

mailto:bewerbung-fdz@vfmn.de

