
 

Der Verein für Menschen mit Körperbehinderung Nürnberg e.V. engagiert sich seit 

über 60 Jahren für ein selbstbestimmtes und gleichberechtigtes Leben für Menschen 

mit Körper- und Mehrfachbehinderung in allen Lebensabschnitten. 

 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams für den Aufgabenbereich KITA-Verwaltung ab 
01.09.2026 in Teilzeit (20/Woche) eine  

Verwaltungsfachkraft (m/w/d) 
 

Unsere Inklusiven Kindertageseinrichtungen bieten rund 200 Betreuungsplätze vom 

Säuglings- bis zum Vorschulalter an 6 Standorten in Nürnberg und Treuchtlingen. Die 

zentrale Verwaltung für alle Kindertageseinrichtungen erfolgt in unserer Geschäftsstelle in 

Nürnberg, Zerzabelshofstr. 29. 

 
Das erwartet Sie 
• Leistungsgerechte Bezahlung nach unserem Haustarif, angepasst an TVöD 

• Jahressonderzahlung 

• Arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge 

• 30 Tage Urlaub (bei einer 5 Tage Woche) 

• anlassbezogene Sonderurlaubsregelung 

• betriebliche Krankenversicherung 

• Jobticket und Jobradleasing inkl. E-Bikes, auch zur privaten Nutzung 
 

Das sind Ihre Aufgaben 
• Erfassung aller relevanten Daten für die Abrechnung 

• Mitwirkung bei der Leistungsabrechnung gegenüber den Kostenträgern 

• Mitwirkung bei der Abrechnung der Elternbeiträge 

• Erstellen und Auswerten von Statistiken  

• Unterstützung der Fachbereiche bei allgemeinen administrativen und organisatorischen 
Aufgaben 
 

Was wir uns außerdem von Ihnen wünschen 
• Abgeschlossene Ausbildung in einem Verwaltungsberuf oder im kaufmännischen Bereich 

wünschenswert 

• Gute EDV-Kenntnisse in Microsoft Word und Microsoft Excel, wünschenswert sind 
zudem Kenntnisse in AdebisKita und in Kita-Planer 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Selbständige und strukturierte Arbeitsweise 

• Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 
 

Das interessiert Sie? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Online-Bewerbung 

mit Angabe der Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins 

 
E-Mail: bewerbung-kita@vfmn.de 
Verein für Menschen mit Körperbehinderung Nürnberg e.V.   
Frau Katharina Strauß 
Zerzabelshofstr. 29 
90478 Nürnberg 
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